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Kommungemensam franvarorutin foér 6kad skolnarvaro

| Hdbo kommun &r alla elever saknade nar de inte deltar i undervisningen. Skolplikt och ratt till
utbildning for varje elev pa grundskolan och narvaroplikt pa gymnasiet, innebar att alla former av
franvaro uppmarksammas.

Giltig eller ogiltig franvaro ska behandlas likvardigt. Utebliven skolgang innebar utebliven
kunskapsinhamtning. Varje timme raknas!

Tidiga varningssignaler uppmarksammas och elevhalsan konsulteras. Exempel pa tidiga
varningssignaler:
Aterkommande trotthet, magont, huvudvark, beteendeproblematik, nedstimdhet

Undervisande larare ansvarar for att varje lektion narvaroregistreras.

1 2 3 4 5

Narvaroregistrera Analys av Kartldgga och Tvarprofessionella Intensifierade
och franvaro analysera insatser och insatser
uppmarksamma analys
franvaro Arbetslagstraffar
Kartlaggning av Fordjupad EHT
Mentor/klassldrare franvaro franvaroutredning Rektor
Arbetslagsledare Kurator

Spec EHT Mentor/klasslarare
Mentor/klasslarare Mentor/klasslarare Rektor
Spec Kurator Orosanmalan
Konsulterande Mentor/klasslarare
EHT (TSI)
Skolpliktsanmalan*
Rektor
EHT
TSI-kontaktperson Skolsociala Skolsociala Skolsociala
teamet* teamet* teamet*

*Skolpliktsanmalan géller endast grundskolan.

* Skolsociala teamet ar ett samverkansteam mellan skolan (kurator) och socialtjansten som ar under
utveckling. Uppdraget som skolsociala teamet har kommer att formas under vt24 och lasaret 24/25.
Tidpunkten for nar skolsociala teamet kan konsulteras for insatser kan variera beroende pa drendets
karaktar.

Orosanmalan

Orosanmalan sker i ett tidigare skede i processen om det finns omsténdigheter som vacker oro. Om
ett drende hamnar i steg 5 ska en orosanmalan goras. Orosanmalan ska innehalla en tydlig
beskrivning av situationen.
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FRANVARO - GRUNDSKOLA

ATGARD

ANSVARIG

NARVAROREGISTRERING

ANMALD FRANVARO P G A
SJUKDOM

ELEV INSJUKNAR UNDER
SKOLDAGEN OCH BEHOVER GA
HEM

FORSTA OGILTIGA
FRANVAROTILLFALLET EN ELLER
FLERA LEKTIONER

SEN ANKOMST PA MORGONEN

ANALYS AV FRANVARO

FRANVARORAPPORTERING PA
KONSULTERANDE EHT (TSI)

UTREDA OCH ANLAYSERA
FRANVARO OAVSETT ORSAK

e SAMMANHANGANDE
SJUKFRANVARO OVER
EN VECKA

e 20% SAMMANLAGD
FRANVARO UNDER
4 VECKOR (20% = 4 DGR)

e FLERA LEKTIONER
OGILTIG FRANVARO
UNDER 4 VECKOR

Varje lektion narvaroregistreras och
franvaro uppmarksammas

Vardnadshavare kontaktas tredje dagen
per telefon.

Kontakt med vardnadshavare tas innan
eleven far lamna skolan.

Undervisande larare rapporterar till
elevens mentor/klasslarare.

Samtal med eleven och information till
elevens vardnadshavare via
telefonkontakt samma dag. Ta reda pa
orsaken till franvaron.

Vardnadshavare kontaktas inom 15
minuter om eleven inte har kommit och
inte ar franvaroanmald.

Franvaron rapporteras och analyseras
gemensamt pa arbetslagstraffar varje
vecka

Genomgang av franvaron pa
konsulterande EHT (TSI)

Kontakt med vardnadshavare per
telefon.

Arendet lyfts i arbetslaget

Mote pa skolan med elev och
vardnadshavare.

Kartlaggning av franvaro larare/mentor
Atgarder planeras, genomfors och
utvarderas. Uppféljning sker inom 1
manad.

Undervisande
larare

Mentor/ klasslarare

Mentor/ klasslarare

Undervisande larare

Mentor/ klasslarare

Mentor/klasslarare
eller den som ar
utsedd att ta kontakt
vid dessa tillfallen

Mentor/klasslarare
Arbetslagsledare
Spec

Rektor, EHT,
TSI-kontaktperson

Mentor/ klasslarare
Spec
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FRANVARO - GRUNDSKOLA

ATGARD

ANSVARIG

TVARPROFESSIONELLA
INSATSER OCH ANALYS
VID FORTSATT FRANVARO
OAVSETT ORSAK TROTS
ATGARDER

INTENSIFIERADE INSATSER
OM ATGARDERNA INTE VISAR
EN POSITIV EFFEKT

ATGARDER HAR GENOMFORTS

UTVARDERING VISAR
OTILLRACKLIG EFFEKT

Arendet lyfts i EHT

Beslut om fordjupad franvaroutredning
fattas om det inte ar uppenbart obehovligt.

Skolpliktsanmalan till huvudmannen?

Fordjupad franvaroutredning genomfors
skyndsamt i DF Respons

Utredningen analyseras? och atgarder
planeras pa EHT. Eventuellt beslut om
kontakt med skolsociala teamet.

Lopande kontakt med hemmet (elev
och/eller vardnadshavare) minst 2 ggr/vecka

Uppfoéljning och utvardering av atgarder
inom 4 veckor tillsammans med
vardnadshavare och elev.

Nya atgarder planeras och tid for
uppfoljning och utvardering bokas inom 3
veckor.

Nya atgarder planeras och tid for
uppfoljning och utvardering bokas inom 2
veckor.

Beslut om eventuell kontakt med skolsociala
teamet tas pa EHT.

Kontakt tas med skolsociala teamet for
planering av eventuell insats

Orosanmalan till socialtjansten. Oron
beskrivs utifran situationen. Orosanmalan
kan inte ske utan en tydlig beskrivning av
vad oron bestar i.

Arendet lyfts m&nadsvis pa EHT for
uppfoljning.

Mentor/ klasslarare
anmaler drendet till
EHT

Rektor beslutar om
fordjupad franvaro-
utredning ska ske och
anmaler till huvud-
mannen via e-tjanst

Kurator eller annan
utsedd person®

EHT

Mentor/klasslarare
eller annan utsedd
person

Mentor/klasslarare
Kurator eller annan
utsedd person deltar
pa motet.

Mentor/klasslarare
Kurator eller annan
utsedd person deltar
pa motet

EHT
Rektor

Kurator
Socialtjanstens
representant i
skolsociala temat

Rektor eller annan av
rektor utsedd person

EHT

1 Anmalan sker till huvudmannen da en fr&nvaroutredning startar (Skollagen 7 kap 19 a §)

2 Skolsociala teamet kontaktas om analysen visar att elevens behov dr av den karaktiren att konsultation med
teamet for planering av atgarder dar de involveras bedéms vara viktiga.

3 Skolsociala teamet kan ge stdd vid behov, eventuellt vara aktiva i utredningen.
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FRANVARO - GYMNASIET

ATGARD

ANSVARIG

NARVAROREGISTRERING

FYRA TIMMARS OGILTIG
FRANVARO GER VARNING OM
INDRAGET STUDIEBIDRAG

FRANVARO MEDDELAS
VARDNADSHAVARE VIA SMS

ANALYS AV FRANVARO

KARTLAGGA OCH ANLAYSERA
FRANVARO OAVSETT ORSAK

e SAMMANHANGANDE
SJUKFRANVARO OVER
EN VECKA

e 20% SAMMANLAGD
STROFRANVARO UNDER
4 VECKOR (20% = 4 DGR)

e 4 TIMMARS OGILTIG
FRANVARO UNDER 4
VECKOR

Varje lektion narvaroregistreras och
franvaro uppmarksammas

Mentor har samtal med elev

Rektor beslutar om CSN

Franvaron rapporteras och analyseras
gemensamt pa arbetslagstraffar varje
vecka

Kartlaggning av franvaro med elev
och/eller vardnadshavare (for omyndig
elev)

Atgarder planeras, genomférs och
utvarderas.

Arendet lyfts i arbetslaget och
utredningen redovisas

Mentor avgor om franvaron ska
anmalas till EHT

Undervisande
larare

Mentor

Rektor

Mentor

Mentor
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FRANVARO - GYMNASIET

ATGARD

ANSVARIG

TVARPROFESSIONELLA
INSATSER OCH ANALYS
VID FORTSATT FRANVARO
OAVSETT ORSAK TROTS
ATGARDER

INTENSIFIERADE INSATSER
OM ATGARDERNA INTE VISAR
EN POSITIV EFFEKT

ATGARDER HAR GENOMFORTS

UTVARDERING VISAR
OTILLRACKLIG EFFEKT

STOD FOR OVERGANG TILL
ANNAN SYSSELSATTNING

Arendet lyfts i EHT

Beslut om fordjupad franvaroutredning
fattas om det inte ar uppenbart
obehovligt.

Fordjupad franvaroutredning genomfors
skyndsamt

Utredningen analyseras och atgarder
planeras pa EHT.

Lopande kontakt med hemmet (elev
och/eller vardnadshavare) minst 1
ggr/vecka

Uppfoljning och utvardering av atgarder
inom 4 veckor tillsammans med elev
och/eller vardnadshavare.

Nya atgarder planeras och tid for
uppfoljning och utvardering bokas inom
4 veckor.

Nya atgarder planeras och tid for
uppfoljning och utvardering bokas inom
2 veckor.

Orosanmalan till socialtjansten for
omyndiga elever om franvaron ger
upphov till oro. Orosanmalan ska ge en
tydlig beskrivning av vad oron bestar i.

Mentor, studie- och yrkesvagledare eller
annan person i elevhalsan stodjer
eleven att etablera kontakt och komma
in i annan verksamhet, t.ex. KAA.

Mentor anmaler
arendet till EHT

Rektor beslutar om
fordjupad
franvaroutredning
ska ske

Kurator eller annan
utsedd person

Rektor

Mentor eller annan
utsedd person

Mentor

Rektor, kurator eller
annan utsedd person
deltar pa motet.

Mentor

Kurator eller annan
utsedd person deltar
pa motet

Rektor eller annan av
rektor utsedd person

Rektor



